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1 Introduccién

Moodle (Modular Object Oriented Distance Learning Enviroment) es una
plataforma de aprendizaje en linea. Esta herramienta habilita una "Aula Virtual”
para el desarrollo de una infinidad de cursos. Para acceder, visite la pagina

web https://aulavirtual.consultoresdeformacion.com/login/index.php
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DE FORMACION

Nombre de usuario ¢ 0lvido su nombre de
usuario o contrasena?
Contrasefia
Las 'Cookies' deben estar

habilitadas en su navegador

Recordar nombre de e
usuario

En caso de que tenga algin problema para el acceso al curso o cursos en los que esta
matriculado, péngase en contacto con nuestro Centro de Atencién al Usuario a través
del correo alumnos@consultoresdeformacion.com, o bien llamando al nimero de
teléfono 621272749.

El acceso a los cursos sera a través de la plataforma con un nombre de usuario
y una contrasefia asignada. El usuario registrado tiene acceso a Moodle para
poder acceder al contenido y material didactico del curso o cursos en los que

se encuentre matriculado.

En el caso de que el usuario no recuerde la contrasefia, este siempre podra
acceder a un espacio que le ayudara a recordarla. Haciendo clic en la opcion:
"é Olvido su nombre de usuario Buscar por nombre de usuario

o contrasefia?” Nombre de usuario

Con esta opcidon podra
recuperar sus datos, a partir Buscar por direccion email

de su nombre de wusuario biecciondecorreo

asignado o si introduce su

correo electrdénico.


https://aulavirtual.consultoresdeformacion.com/login/index.php

Recuerde que puede estar matriculado en mas de un curso. Cada accién
formativa tendra un espacio propio asignado. Si quiere ampliar su formacién y
acceder a otros cursos, puede consultar nuestra pagina web

https://consultoresdeformacion.com/

n m Formacion y Empleo | somos@consultoresdeformacion.com | 606462779 | Politica
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consultores

¢En qué te gustaria formarte?

Por ultimo, si a lo largo de su formacién le surge cualquier duda de caracter
técnico sobre el uso de alguna de las herramientas de la plataforma, traslade

su consulta al correo electréonico alumnos@consultoresdeformacion.com o

poéngase en contacto con el teléfono movil 621272 749


https://consultoresdeformacion.com/
mailto:alumnos@consultoresdeformacion.com

2 Estructura de los cursos
Cuando el usuario haya accedido a la plataforma virtual, la primera ventana

que se mostrara son los cursos en los que esta matriculado.

Area personal

E Mis cursos

7= 19/0123.002 SISTEMAS MICROINFORMATICOS k2
7= 19/0123.005 GESTION INTEGRADA DE RECURSOS HUMANOS

7= 19/0123.006 GESTION INTEGRADA DE RECURSOS HUMANOS - OFIMATICA

7= 19/0123.TRA.012-01 GESTION DE LAS EMOCIONES

7= 19/0315.001 DINAMIZACION DE ACTIVIDADES DE TIEMPO LIBRE INFANTIL Y JUVENIL

7= 19/0315.002 GESTION INTEGRADA DE RECURSOS HUMANOS

7= 19/0315.005 GESTION INTEGRADA DE RECURSOS HUMANOS - OFIMATICA

La plataforma de aprendizaje tiene dos secciones en las que se encuentran
las herramientas y recursos. Dentro de cada curso, diferenciaremos entre

panel izquierdo y zona central.

El panel izquierdo muestra la lista de participantes, un espacio de
calificaciones y accesos rapidos al contenido del curso. La zona central
incluye el contenido (material didactico, casos practicos, entrega de
actividades, evaluaciones, etc.) y recursos propios de la plataforma como
foros, salas de chat y acceso a sesiones virtuales a través de la herramienta
ZOOM. Es en la zona central donde se situan los elementos mas importantes

de su curso, ya que aqui se alojan los materiales de aprendizaje.

La zona central se organiza por secciones. La primera seccidon se organiza
como informacién general al alumno e incluye la guia didactica,
documentacién propia del curso y una carpeta de material adicional. En esta
seccién podra acceder también a las salas de chat y foros de discusion. Los
contenidos formativos se estructuran por secciones, podra diferenciar cada

tema o unidad formativa alojadas en secciones diferentes.



2.1 Herramientas de la Plataforma Virtual

Recordemos las herramientas que puede encontrar en el panel de navegacion

izquierdo: personas (lista de participantes del curso con roles de tutor o

estudiante, entre otros) y Navegacion.

Personas (lista de participantes)

Si pulsa sobre este recurso podra visualizar el listado de participantes del

curso (tutores y estudiantes). Basta con pulsar sobre cada uno de los

participantes para acceder a su informacion detallada, posibilidad de enviarles

un mensaje, etc.

Podra seleccionar uno o mas participantes y tendra la opcidon de enviarle un

mensaje personal.

Seleccionar Nombre * /[ Apellido(s)

(PROFESOR)

(PROFESORA)

(PROFESOR)

Direccion de correo

Roles

Estudiante &

Profesor #

Estudiante &

Estudiante &

Profesor sin permiso de edicion
&

Estudiante &

Estudiante ¢

Estudiante &

Estudiante &

Estudiante #

Grupos
No hay
grupos
No hay
grupos
No hay
grupos
No hay
grupos
No hay
grupos

No hay
grupos
No hay
grupos
No hay
grupos
No hay
grupos
No hay
grupos

uUiimo acceso al
curso

1 hora 44 minutos

3 segundos

2 horas 50 minutos

1 dia 2 horas

8 dias 15 horas

2 horas 51 minutos

21 minutos 23
segundos

12 dias 1 hora

1 hora 47 minutos

7 dias 2 horas

Elegir...

Profesor 4

Gestor &

Agregar una nueva nota
Matriculacion manual
Editar las matriculas de usuario seleccionadas

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
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Desde este menu tendra numerosos accesos directos a las secciones que

forman el curso, ademas del acceso a los cursos en los que esta matriculado.



En la zona central se encuentran los elementos mas importantes del curso.
Incluye los contenidos ademas de las herramientas de comunicacion y trabajo

colaborativo generales (guia didactica, foros de debate, glosario, chat, etc.).

Los contenidos se organizan en secciones y pueden incluir actividades
evaluables asociadas a cada moédulo (test de autoevaluacidon o casos
practicos). Encontramos dos tipos de contenidos: los recursos y las

actividades:

Recursos: Elementos que contienen informacién que puede ser leida, vista,
descargada de la red o utilizada de alguna manera para poder extraer
informacion de ella. Los recursos mas usuales en Moodle son:

o Archivos ofimaticos: documentos PDF, documentos de texto,

presentaciones, etc.

o Paginasy enlaces web (URL)

o Material multimedia: videos, animaciones, archivos de audio, etc.

o Contenido tedrico accesible para consultar desde cualquier dispositivo

con conexion a internet (SCORM).

Actividades: Son elementos en los cuales se les pide a los alumnos que
realicen alguna tarea o contribucidon, basandose en los recursos utilizados.
Generalmente, estas actividades comportan algun tipo de evaluacion para

calificar la actividad.

La organizacion de los contenidos depende de los profesores. Moodle perite
organizar la informacién en secciones o temas y a su vez, el profesor puede
distribuir los materiales colgados, segun estime. Los recursos pueden

aparecer directamente o agrupados en carpetas.

Herramientas de comunicacion y trabajo colaborativo:

Estas herramientas son de gran utilidad para el desarrollo del curso. Permite
mantener una comunicacion rapida y fluida con los tutores, asi como con el
resto de los alumnos. A continuacion, se definen estas herramientas de

comunicacion.



o Foros
Desde esta seccion tendra acceso a todos los foros electréonicos establecidos
para el curso, entre los cuales podra encontrar:
- Novedades: a través del cual el equipo docente informara de
noticias importantes.
«  Presentacion de alumnos: para conocer al resto de compafieros.
- Enlaces y direcciones de interés: aqui podra enviar cualquier
enlace o direccidn de interés relacionado con la tematica del
Curso.
- Aspectos técnicos sobre el entorno: para cualquier duda que
tenga sobre el uso de alguna de las herramientas o recurso de la

plataforma.

Botdén de acceso al foro (Presentacion)

™, Avisos

3inaem

INSTITUTO ARAGONES DE EMPLEO

B8 GUIA DIDACTICA [

™ FORO AULA VIRTUAL [J

Lista de temas en el foro
FORO AULA VIRTUAL

Afiadir un nuevo tema de discusion

Tema ‘Comenzado por Réplicas No leidov" Ultimo mensaje
|Bienvenid@s al cursol (PROFESOR) 0 0 (PROFESOR) =
mar, 16 de jun de 2020, 12:18

Desde esta lista podra seleccionar el tema que le interese y responder a los

mensajes alojados en el foro.



o Sala de chat
Se podran habilitar salas de chat para encuentros virtuales. Mediante esta
herramienta podra comunicarse en tiempo real con su tutor, o bien con algun
otro compafero del curso. En el caso de que el tutor vaya a celebrar alguna
sesion de chat grupal, se informara de ello a través de avisos en la plataforma,

asi como a través del calendario del curso.

o Aula virtual
La sala virtual facilita el acceso mediante videoconferencia con tu tutor a
través de la aplicacion ZOOM. En el caso de que el tutor vaya a celebrar alguna
sesion de aula virtual, se informara de ello a través de avisos en la plataforma,

asi como a través del calendario del curso.



3 Ajustes personales

El alumno puede editar su perfil, pero siempre deberan rellenarse los campos
obligatorios que se encuentran marcados con un asterisco y en rojo. Los
usuarios pueden configurar su perfil, parecido al de una red social, con sus

intereses y gustos, aunque estos campos no sean obligatorios.

Se podran editar sus datos personales, imagen de usuario y su contrasefia de
acceso. Haga clic en la esquina superior derecha, donde aparece su hombre

y seleccione el botén “preferencias’.

Area personal / Preferencias
Preferencias

Preferencias

Cuenta de usuario Blogs

Editar perfi Preferencias del blog
Cambiar contrasefia Blogs externos

Idioma preferido Registrar un blog externo
Configuracién del foro

Gonfiguracion del editor

Preferencias del curso

Preferencias de calendario

Preferencias de mensajes

Preferencias de notificacion



4 Accede a tu curso con la APP MOODLE en tu moévil o Tablet.

Como usuario de Moodle nuestro catalogo de
& Acceder

formacion se encuentra accesible desde

cualquier dispositivo movil. Puedes realizar el g‘"“OOdIe

seguimiento de los contenidos, las conexiones I ——

. . . . S.L.
en aula virtual y enviar mensajes desde un mismo

https://aulavirtual.consultoresdeformacion.com

lugar.

Descarga Moodle para dispositivos Apple

Olvidé su nombre de usuario o contrasefia?

Descarga Moodle para dispositivos Android

La primera ventana que nos muestra la app es
para elegir el sitio Moodle; en nuestro caso

https://aulavirtual.consultoresdeformacion.com/login/index.php

Al acceder al sitio Moodle nos pedira nombre de usurario y contrasefia; los

mismos datos de acceso que se le ha asignado como alumno de un curso.

Plataforma Moodle COMPUTERT... Q § < @ I RoF.. :

Vista general de curso

o lunes, 29 junio

[ a1
sl [INSTITUTO ARAGONES DE EMPLEO Prueba mensaje desde app del movil
Aqui tb llegan notificaciones
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INSTITUTO ARAGONES DE EMPLEO

Nuevo mensaje
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https://apps.apple.com/es/app/moodle/id633359593
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.moodle.moodlemobile&hl=es
https://aulavirtual.consultoresdeformacion.com/login/index.php

